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H1Tご利用ルール

H1Tご利用ガイド

Point

• ご利用時にはお客様ご自身での開錠が必要です。
• ご利用いただけるのはオープン席のみです。
• 退出時は必ずチェックアウトをお願いいたします。

開錠 チェックアウト

詳しくはｐ2～3 詳しくはｐ4 詳しくはｐ6～7

オープン席のみ
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チェックイン手順(ログイン～カメラ起動)

H1Tご利用ガイド

Point

• ログイン後、「QRコードの読み込み」から店舗入り口側扉付近の
QRコードを読み取ってください

①ログイン後、QRコード読み込み画面を表示 ②起動されたカメラからQRコードを読み取る
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チェックイン手順(QRコード読み込み後)

H1Tご利用ガイド

Point

• QRコードの読み込みが完了したら、「入店する」ボタンを
押下し、入口ドアを開錠してください。

③「入店する」ボタンを押す ④この画面が出たらチェックイン完了です
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ご利用可能エリア・設備

H1Tご利用ガイド

Point

• 2022年10月現在、ご利用可能エリアはオープン席のみです
• 2022年10月現在、電話ブース・電話ボックス型ブース及び文房具・ドリンクエリアがご利用

いただけます

エリア

OFFICE PASS会員の皆様には、
下図のような

オープン席のみ
ご利用いただけます

電話ブース・電話ボックス型ブース
及び

文房具・ドリンクエリア
がご利用いただけます

電話ブース・
電話ボックス型

ブース

文房具・
ドリンクエリア

設備
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ご利用いただけないエリア・設備

H1Tご利用ガイド

Point

• 2022年10月現在、複合機、ロッカーはご利用いただけません
• 2022年10月現在、オープンスペース以外のエリアはお使いいただけません

ブース席

複合機、ロッカー
はご利用いただけません

複合機 ロッカー

ボックス席ブース席

ルーム(1名用) 会議室

オープン席以外のエリアは
お使いいただけません

エリア 設備
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途中入退出

H1Tご利用ガイド

Point

• 利用途中で室外に出たり再入室する場合、開錠手続きが必要です
• ログイン後画面の「利用途中に入退出したい時」の「開錠する」ボタンをドアの前で押下して

ください
• 「チェックアウト手続きに進む」ボタンはご利用終了時以外は押下しないでください

①ドアの前で「開錠する」ボタンを押す ②この画面が出たら開錠されています
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チェックアウト手順(チェックアウトボタン押下～開錠)

H1Tご利用ガイド

Point

• 「チェックアウト手続きに進む」から画面に従い手続きください
• 開錠し室外に出る（STEP1）、チェックアウトボタンを押す（STEP2）の2段階

のお手続きが必要です

①「チェックアウト手続きに進む」ボタンを押す ②ドアの前で「開錠する」を押す
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チェックアウト手順(開錠～チェックアウト完了)

H1Tご利用ガイド

Point

• 「チェックアウトする」ボタンの押下後は開錠手続きができなくなります。
開錠して外に出てから「チェックアウトする」ボタンを押下してください。

• 入室から2時間後までにチェックアウトしてください

③開錠されます ④ドアを開け外に出たら
「チェックアウトする」を押す

⑤チェックアウトが完了
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チェックアウト手続きは必ず実施してください

H1Tご利用ガイド

Point

• 2022年10月現在、OFFICE PASSユーザーが利用可能な席数は各店舗２席ずつです
• チェックアウト処理は残席数の表示に直結いたしますので、皆様に快適にお使いいただけるよう

確実に行っていただきますようお願いいたします

ご利用中 チェックアウト チェックアウト後

OFFICE PASSユーザーの利用可能席数
は各店舗2席ずつのため、

空席表示は
△(お客様のみご利用)又は

×(お客様のほかにもう1名ご利用中)
になります

この画面が表示されましたら
チェックアウト手続きが完了しています
(詳細は本マニュアルp8をご覧ください)

この手続きにより、
1席空いたことが分かります

空席表示が
○(のこり2席)

又は
△(のこり1席)に変わります
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開錠トラブル時の対応方法

H1Tご利用ガイド

Point

• 入室時の機器トラブルにより入室できなかった場合は、
申し訳ございませんが近隣の他のオフィス等をご利用ください

• 退出時に機器トラブルにより退出できない場合は、H1Tのサポートセンターにお電話ください

• 大変申し訳ございませんが、
即時対応はいたしかねます

• 近隣の別のオフィスの利用を
ご検討ください

• 入室時に開錠トラブルがあった旨を事務
局にメールでご連絡ください

• 万が一、正規の手順にて
ドアが開錠しない場合は、
ドア付近に掲示してある
「入退室方法」に記載の
H¹Tお客様窓口までご連
絡ください。

入室時の開錠トラブル 退出時の開錠トラブル

• 入室時に開錠トラブルがあった旨を
事務局にメールでご連絡ください

▼OFFICE PASS事務局
officepass_ml@nex.nikkei.co.jp

▼OFFICE PASS事務局
officepass_ml@nex.nikkei.co.jp

電話番号


